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1．法律の概要と企業活動への影響
盧個人情報保護法の概要
盪意外に広い個人情報の範囲
蘯個人情報保護法の適用対象事業者とは
盻企業における個人情報取り扱い上のリスク

2．人事・採用における影響
盧人事が取り扱う個人情報のリスクの高さ
盪人事の取り扱う個人情報の対象の広さ

3．採用手法の変化と採用リスク
盧活発化する求人市場
盪企業の採用手法の多様化

4．人材採用のフローと個人情報管理
盧情報の収集・取得
盪情報の利用
蘯情報の保管
盻情報の廃棄・返却

5．対策編
盧 4 つの対策

■対策 1 人的対策（安全管理措置）
■対策 2 物理的対策（安全管理措置）
■対策 3 組織的対策（安全管理措置）
■対策 4 技術的安全管理措置

盪個人データの廃棄について
蘯社内ガイドラインの作り方
盻その他の対策事項
・書式例 1
「プライバシー・ポリシー

（個人情報保護方針）」
・書式例 2
「雇用時における従業員の誓約書例」

■採用セキュリティ簡易診断テスト

●監修：牧野総合法律事務所

弁護士　牧野 二郎
●執筆：譁ディーシーエヌ　岸本 雅美

■岸本雅美（きしもとまさみ）
■譁ディーシーエヌ
インターネット導入支援，ネットワーク構築支援，プライバシーマーク取得支援を 3 つの柱に，幅広く企業のコンサルティングサービス
を提供。
●連絡先：〒107-0052 東京都港区赤坂 7 - 6 -55  かすがM赤坂401
●TEL：03-3505-3957 FAX：03-3505-3965 ●URL：http://www.dcn.co.jp/

■牧野二郎（まきのじろう）
1953年生まれ。中央大学法学部卒業。インターネットと出会い，いち早くホームページ「Internet Lawyer法律相談室」
を開設。現在はインターネット上でのビジネスを開花させるためのインフラ（基盤構築）の必要性を痛感。法的側面か
らのセキュリティ対策サービス，さらには電子署名制度による安全な取引を実現するためのリーガルサービスの提供へ
と特化，専門化している。

■牧野総合法律事務所
●連絡先：〒160-0430 東京都新宿区西新宿 2 - 1 - 1  新宿三井ビル30階
●TEL：03-5339-2776 FAX：03-5339-2779 ●URL：http://www.makino-law.jp
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